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目的：
本公司體認職業安全衛生管理為保障員工生命財產不可或缺要素，因此本公司承諾：遵守政府制定職業安全衛生法規要求、普及安全衛生相關技能、全面降低職場顯著及潛在風險、預防傷害與不健康並持續改善績效。
[bookmark: _GoBack]範圍：
本規章適用本公司各場所及全體員工。
規章內容：
名詞定義：
承攬商：執行顧問合約診所、門市裝修、設備安裝及維修、高空作業、招牌吊掛、儀器吊掛或儀器設備定期保養等相關工作廠商。
承攬作業：
合格承攬商應每年簽署S-N-4-006承攬商施工安全衛生管理規則及違反規定罰則暨同意書，用印後送職業安全衛生人員留存。      
承攬作業前，請購處室應要求承攬商派具職業安全衛生業務主管資格之負責代表人，常駐工地，並召開施工前會議，實施危害告知並填寫S-N-4-007工作環境暨危害因素告知單。 
二家承攬商以上共同作業施工前，請購單位應指定第一承接承攬商或金額最高承攬商或由職業安全衛生業務主管擔任代表，共同設置協議組織，並採取下列必要措施：
設置協議組織後，指定其工作場所負責人，擔任指揮及協調工作。
工作連繫與調整。
工作場所巡視。
其他為防止職業災害必要事項。
協議組織會議應填寫「S-N-4-008共同作業協議組織協調會議記錄。
承攬商作業中請購處室應不定期稽核，如承攬商違反職業安全衛生相關規定且屬情節重大者，甲方可要求停工改善及依S-N-4-006承攬商施工安全衛生管理規則及違反規定罰則暨同意書執行罰款。違反事項改善後，經公司確認後才可復工。如造成工程延期，由承攬商承擔(依工程合約書規定)。
承攬商作業期間如發生意外事故，除現場立即搶救措施外，請購處室主管應立即通報職業安全衛生人員到場會同勘查，並由職業安全衛生人員協助承攬商工作場所負責人依「職業災害、虛驚事故、影響身心健康事件調查處理及統計管理規章」辦理存查。
請購作業：
各處室有採購需求時，應依據本公司S-N-4-006承攬商施工安全衛生管理規則及違反規定罰則暨同意書提出請購或撰寫簽呈說明請購源由。
請購表單或簽呈內容除採購名稱、規格、數量等資訊外，應含職業安全衛生需求。
採購作業：
各處室於接到請購表單後，應依下列程序辦理：
確認詢價之供應廠商應經資格審查並符合本公司政策規範之要
求。
務必確保依據並符合職業安全衛生法令之相關要求，有完整納 
 入採購程序中。
變更作業管理：
 各處室作業或廠商作業因變更原有的設計、規範、作業條件、方法或控制
 措施可能會使原有之危害及風險加劇，或是產生新的危害及風險，在未實施風險評估
 及改善前不得作業，待風險改善完成，經職業安全衛生人員確認後使得作業。
權責部門單位：
本規章內容釐訂與修訂由本公司職業安全衛生人員負責，處室負責內容如下：
職業安全衛生人員：
實施危害告知。
協助開工前作業安全提示、現場監工及完工驗收。
稽核督導工程環境安全衛生。
協助處理工安事項協調。
事故發生時協助處理與支援。
執行違規案件告發。
假日及夜間時，督導或實施完工確認。
施工作業中監督及檢查。
實施工完工驗收。
請購處室：
實施危害告知。
協助開工前作業安全提示、現場監工及完工驗收。
稽核督導工程環境安全衛生。
協助處理工安事項協調。
事故發生時協助處理與支援。
執行違規案件告發。
假日及夜間時，實施完工確認。
施工作業中監督及檢查。
實施工完工驗收。
稽核室：
協助稽核工程環境安全衛生。
協助執行違規案件告發。
協助假日及夜間時，督導完工確認。
施工作業中監督及檢查。
承攬商：
應確實遵守本公司所有承攬商管理規定。
本公司處室主管人員、職安人員及工務部等單位對於承攬商安全衛生工作，依規定有指導糾正權責，承攬商應接受其指導與糾正並立即改善，不得拒絕。
承攬商接受本公司各項承包業務時，其承包人就其承包部分，應負職業安全衛生法所定雇主責任，再承包人亦同。
遵守施工協議會議決議事項。
獎懲：
依S-N-4-006承攬商施工安全衛生管理規則及違反規定罰則暨同意書辦理廠商考核/評分與分級及辦理廠商各項違規合約扣款。
相關文件、表單或作業流程： 
S-N-4-006承攬商施工安全衛生管理規則及違反規定罰則暨同意書。
S-N-4-007工作環境暨危害因素告知單。
S-N-4-008共同作業協議組織協調會議記錄。
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